Nomor S8OP : 300.2/3981/2025

Pasal 5 Peraturan Menteri Pemberdayaan Perempuan dan Anak Nomor 4 Tahun w" 3.3.3 Kompetensi
2018 tentang Pedoman Pembentukan UPTD PPA

2 Peraturan Daerah Kabupaten Kebumen Nomor 1 Tahun 2013 tentang
Penyelenggaraan Perlindungan Korban Kekerasan Berbasis Gender

3 Peraturan Daerah Kabupaten Kebumen Nomor 3 Tahun 2013 tentang
Penyelenggaraan Perlindungan Anak

4 Peraturan Bupati Kebumen Nomor 70 Tahun 2024 tentang Pembentukan,
Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi serta Tata Kerja unit
Pelaksana Teknis Daerah Perlindungan Perempuan dan Anak

L Map Kasus | Alat Tulis Kantor
2  Rekam Kasus Seperangkat Komputer vang dilengkapi aplikasi office (word, excel), internet
dan sejenisnya.

3 Undangan Mediasi

1 Pendampingan memperhatikan nilai dan prinsip dalam bekerja dengan Disimpan sebagai data elektronik dan manual dalam SIMFONI PPA
Perempuan/anak dan Keluarga.

2 Pendampingan memperhatikan kebijakan, persyaratan serta mekanisme
prosedur dalam standar layanan
3 lLayvanan bersifat responsif, sigap, dan santun

4  Permintaan informasi yang bersifat pribadi harus dengan persetujuan Penerima
manfaat ( informed concern )
5  Petugas wajib menjaga kerahasiaan Penerima manfaat
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Pelayanan “IF.!PP.A
1
Asesmen terkait kebutuhan
ponyelssaian i dangan mediss
| Membantu Klien memilih jalur

Mendapatkan persetujuan medias/ dar
Khiary

Tidak
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Membuat rencana mediasi dan
5 shan sumber daya
dengan
6 | Mereview rencana mediasi dan
 kebutuhan sumber daya, menyetujui dan |rencana intervensi kebutuhan sumber
menyerahian iayanan mediasi 30 ment __|daya disetujul oleh
Menganalisis kebutuhan dan
7 ketersediaan sumber daya sesuai
petugas F = Rencana mediasl Hasil analisa sumber
Kemudian mengaj dan kebutuhan daya yang dibutuhkan
kepada Kepala UPTD PPA. sumber daya 45 menit tersedia
Rencana intervensi
g |Menyetups kebulihan sumber daya. Izyanan medias| dan | Persetujuan untuk
Kemudian menugaskan Kasubag TU ‘I.l I sumber daya yang |menjalankan rencana
untuk memproses adimir Iy dibutuhikan 15 menit intervensi
9 Mediator bersertifikat
Merujuk kasus ke mediator yang Hasil asesmen List i
bersertifikat [ Daadiock- mask | | mediator bersertifikat |30 menit _|tentang kasus
I l:‘..,.n Informasi masalah
yang membutihkan
10 mediasi dan rencana asi 1
|intervensi layanan kesepakatan tercapal
Melaksanakan mediasi ’l I mediasi {Maximal 3x _|atau idak
Draf akta perdamaian
st Formulir akia dan sural pemyataan
Sirhasy perdamaian dan | kesepakatan damai
11 surat pefmyataan diperiksa dan
mediasi dan meminta para pihak Akta perdamaian ber semua partisipan
|___|menandatangani akia perdamaian meterai 30 menit
n L o rais P l } [ ] mediasi
medissi L perdamaian kesepah P
(R Layanan mediasi
'3 | Mengakhiri layanan mediasi _’:1 [P =
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1 Dokumen-dokumen pendampingan
selama pelaksana 2. SIMFONI PPA
Metakukan per 4 mediasi 30 menit__|terupdate




