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PERLINDUNGAN ANAK Kesejahteraan Sosial (DTKS) Non
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DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA

. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang
Keterbukaan Informasi Publik

. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009
Pelayanan Publik

. Peraturan Bupati Kebumen Nomor 128 Tahun 2013
tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional
Prosedur Administrasi Pemerintah di Lingkungan
Kabupaten Kebumen

. Peraturan Bupati Kebumen Nomor 116 Tahun 2021
tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan

tentang

. Mampu mengoperasikan

komputer/laptop

. Mengetahui dan memahami
peraturan tentang data terpadu
kesejateraan sosial, kriteria fakir
miskin dan bantuan sosial

. Memiliki komitmen tinggi untuk
menyelesaikan kegiatan secara
tepat waktu dan tepat sasaran

Fungsi, Serta Tata Kerja Dinas Sosial, Pemberdayaan | 4. Mengetahui tugas pokok dan

Perempuan dan Perlindungan Anak fungsi jabatan pengelola
5. Peraturan Menteri Sosial Nomor 3 Tahun 2021 program dan penyuluh sosial.

tentang Pengelolaan Data Terpadu Kesejahteraan

Sosial
6. Keputusan Menteri Sosial Nomor 150/HUK/2022

tentang Tata Cara Proses Usulan Data serta

Verifikasi dan Validasi
7. Keputusan Menteri Sosial Nomor 262/HUK/2022

tentang Kriteria Fakir Miskin

KETERKAITAN PERALATAN PERLENGKAPAN

1. SOP Pengusulan Bantuan Sosial Program Keluarga |1. Komputer/Laptop

Harapan (PKH) 2. Printer
2. SOP Pengusulan Bantuan Sosial Sembako 3. Scanner
3. SOP Pengusulan Bantuan Sosial Kartu Indonesia |4. Petunjuk Pelaksanaan dan

Sehat Penerima Bantuan Iuran Jaminan Kesehatan Petunjuk Teknis

(KIS PBI JK) 5. Jaringan Internet

6. Alat Tulis Kantor
7. Meja dan Kursi
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Apabila kegiatan tidak terlaksana tepat waktu |1. Rekapitulasi Bulanan
maka akan mengakibatkan: 2. Elektronik/Komputer
1. Pelayanan  kesejahteraan  sosial = kepada

masyarakat akan terhenti dan informasi tidak
dapat ditindaklanjuti tepat waktu

2. DTKS tidak update secara berkala

3. Masyarakat yang membutuhkan tidak dapat
menerima bantuan sosial karena tidak/belum
masuk dalam usulan DTKS




Flowchart Usulan Data Terpadu Kesejahteraan Sosial(Non Bansos)

PELAKSANA MUTU BAKU
- BEXIRIE DESA / PENGELOLA | KEPALA | BUPATI BEL
KELURAHAN DTKS. DINAS / SEKDA | KEMENSOS PERSYARATAN WAKTU OUTPUT
KABUPATEN SOSIAL
1 2 3 4 5 7 8 9 10 11
i Desa/Kelurahan menetapkan - Usulan calon peserta 1 hari - Berita Acara
usulan DTKS melalui Musyawarah ) DTKS dari Warga Musyawarah
Desa/Kelurahan | | Masyarakat/RT/RW/ Desa/Kel
. Dusun - BNBA usulan
calon peserta
“ DTKS
2 Operator Desa/Kel menginput - BA Musyawarah
usulan DTKS dan meng-upload Desa/Kel Tanggal Usulan DTKS pada
Berita Acara Musyawarah — - Lampiran BNBA 15 s.d. aplikasi SIKS-NG
Desa/Kelurahan dan lampiran lain | | - KK / KTP, foto | 20 setiap
(KTP/KK, foto rumah calon | rumah calon | bulan
penerima, BNBA) pada aplikasi . ) peserta DTKS yang
SIKS-NG diusulkan)
Verifikasi dan Validasi (Finalisasi) [y Usulan DTKS pada Tanggal Usulan DTKS yang
3 oleh Pengelola DTKS Kabupaten | aplikasi SIKS-NG dari 21-23 telah difinalisasi
pada aplikasi SIKS-NG | Desa / Kelurahan setiap pada aplikasi SIKS-
et bulan NG
Pengajuan Dokumen Pengesahan S Dokumen Pengesahan | Tanggal Dokumen
4 kepada Bupati/Sekda cleh ‘f | usulan DTKS yang 24 setiap | Pengesahan usulan
Kadinsos P3A 'r“r i belum diparaf dan bulan DTKS yang telah
‘{ | Rekapitulasi usulan diparaf Kadinsos
N DTKS P3A & Rekapitulasi
usulan DTKS
Pengesahan DTKS oleh B Dokumen Pengesahan | Tanggal Pengesahan Bupati
5 | Bupati/Sekda il usulan DTKS yang 26 setiap | tentang usulan
telah diparaf Kadinsos | bulan DTKS
T P3A & Rekapitulasi
w usulan DTKS
Pengelola DTKS Kabupaten B Pengesahan Bupati Tanggal Unggahan
6 mengunggah pengesahan o tentang usulan DTKS | 27 setiap | Pengesahan usulan
Bupati/Sekda [ bulan DTKS pada aplikasi
i [ SIKS-NG
7 Penetapan oleh Menteri Sosial — 1| Unggahan SK Menteri Sosial
| | Pengesahan usulan tentang DTKS
| | DTKS pada aplikasi (setiap bulan)




